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Catalogue en ligne des bibliothèques de la HEPL 

Tutoriel 
 

 

 

I. Étapes précédant la recherche 

1) Identifier le sujet, le thème 

2) Choisir le type de document à chercher (livre, article, TFE/mémoire)  

3) Préparer des mots-clés  

II. Deux types de recherche 

1) Recherche simple 

La recherche s’effectuera dans tous les champs (auteur, titre, éditeur,..) et 

toutes les bibliothèques de la HEPL. Elle produira généralement un grand 

nombre de résultats.   

Par exemple : je cherche des documents sur le travail social, j’inscris l’expression 

“travail social” dans la barre de recherche. 

 

 

 

 

 

J’obtiens donc 652 résultats, tous types de documents confondus.   

Astuce : utilise des 

guillemets pour chercher 

une expression exacte ! 
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Ensuite, après avoir cliqué sur “Voir toutes les notices”, je peux affiner, préciser 

ces résultats via les différents critères repris dans la colonne de gauche : 

 

 

 

 

 

Je sélectionne donc le campus qui me concerne (Campus 2000), un type de 

document (Article) et un mot-clé qui m’intéresse (Service social -- Secret 

professionnel) :  

 

 
 

Ainsi, sur les 652 résultats de départ, j’obtiens finalement 4 articles sur le 

secret professionnel en service social, disponibles à la bibliothèque du campus 

2000. 

 

 

 

  

Catégorie : mots-clés utilisés pour décrire le sujet du document 

Localisation : bibliothèque d’un campus en particulier  

Type de notice : type de document  
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2) Recherche avancée 

La recherche s’effectuera de manière plus ciblée, en fonction des critères 

sélectionnés au préalable. Les résultats seront ainsi plus précis et pertinents.  

Par exemple : je cherche des livres disponibles à la bibliothèque du Barbou sur 

l’exercice physique et les personnes âgées.  

Je clique d’abord sur “Recherche avancée” :  

 

Je sélectionne ensuite l’onglet “Recherche multi-critères” : 
 

 

Je clique ensuite sur « Choisissez un champ » pour visualiser les différents 

critères dans une liste déroulante : 

 

 

 



 

4 

 
 

Je sélectionne donc les critères suivants :  

« Exemplaire - Support» pour déterminer le support correspondant au livre 

 

« Exemplaire – Localisation » pour choisir le campus concerné 
 
 

 

 

 

« Indexation – Catégories » pour préciser les sujets qui m’intéressent 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Astuce : la recherche via le critère « Catégories » 

fonctionne via un système d’autocomplétion 

(proposition de mots-clés) ! 

Ainsi, lorsque tu inscris un mot-clé, une liste 

déroulante apparait, te proposant des termes 

commençant par les premières lettres inscrites 

 

Je combine les 

mots-clés en 

sélectionnant 

l’opérateur « Et » 
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J’obtiens ainsi 4 résultats et je les développe en cliquant sur  

 

 

 

 

  

1 Un thésaurus est un répertoire de mots-clés normalisés. Il est utilisé lors de l’analyse des 

sujets des documents 
 
2 MeSh est un thesaurus spécialisé dans le domaine biomédical et de la santé 
 
3 Rameau est un thesaurus encyclopédique et non spécialisé dans des domaines en 
particulier 

Information importante : sélectionne 

le thesaurus1 adéquat ! 

Département Santé et Motricité : MESH2  

Tous les autres Départements : Rameau3  
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Pour visualiser les détails d’une notice, je clique sur   

 

Ce livre peut être emprunté à la bibliothèque du campus Barbou.  
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III. Compte lecteur 

1) Identifiants 

J’inscris mes identifiants dans la case « Se connecter ». 

  

Une fois connecté, la case reprend mon nom et me propose plusieurs options : 

  

2) Mon compte 

L’onglet « Mon compte » me permet de consulter mes coordonnées et la durée de 

mon adhésion.  

 

J’ai la possibilité de changer mon mot de passe et de modifier mes informations.  

 

  

Attention : pour avoir 

tes identifiants, il faut 

d’abord s’inscrire à la 

bibliothèque ! 
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3) Mes prêts 

L’onglet « Mes prêts » me donne accès à la liste de mes livres empruntés.  

 

 

Pour prolonger la durée de prêt d’un livre, je me dirige vers la colonne « Prolonger 

jusqu’au » et je clique sur la date surlignée en bleu.  

 

 

 

 

 

Pour consulter mon historique de prêt, je clique sur le bouton suivant :  

 

Information importante : 

la prolongation est limitée à 

4 semaines maximum.  
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4) Mes réservations  

L’onglet « Mes réservations » me donne la possibilité de réserver un livre et de consulter 

mes demandes de réservation.  

Pour réserver un livre, je clique sur le bouton « Réserver un document » : 

 

Ensuite, je cherche un document soit par une recherche simple ou une recherche 

avancée.  

Par exemple, je souhaite réserver le livre « Fondements et étapes du processus de 

recherche » de Marie-Fabienne Fortin. 

Dans l’option « Recherche multi-critères », je remplis les champs suivants :  
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Je sélectionne ensuite la notice du livre qui m’intéresse et je clique sur « Réserver ce 

document » :  

 

Ma demande de réservation se trouvera dans l’onglet « Mes réservations » de mon 

compte lecteur.  

 

La demande sera validée à distance par une bibliothécaire. Une fois la réservation 

validée, le livre sera mis de côté.  
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IV. Questions 

Pour une question précise sur une recherche, envoie un mail via l’adresse 

générique de la bibliothèque de ton campus :  

- Campus 2000 : biblio.campus2000@hepl.be  

- Campus Barbou : biblio.barbou@hepl.be  

- Campus Beeckman : biblio.beeckman@hepl.be  

- Campus Gloesener : biblio.gloesener@hepl.be  

- Campus Huy : biblio.huy@hepl.be  

- Campus La Reid : biblio.lareid@hepl.be  

- Campus Seraing : biblio.seraing@hepl.be  

- Campus Verviers : biblio.verviers@hepl.be  

Pour une question générale sur le fonctionnement du catalogue, envoie un mail 

via l’adresse suivante : biblios@hepl.be. 
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